Postup vvtvorenia .txt suboru

1. Otvorite si v exceli sibor Formular rozpisu prispevkov.xls a vyplnite ho.
Poznamky:
- pri vypliiani sa riad’te pokynmi uvedenymi v komentaroch,
- polia zvyraznené Zltou farbou sa vypocitajui automaticky.
UloZte si vyplneny stubor pre pripadnu vlastnd potrebu.

2. 'V menu Subor kliknite na polozku Ulezit’ ako. Otvori sa Vam okno podl'a Obr.1.

Save in! Il;j Rozpisy DOS j @~ Q [y i v Tools~
-1 Mame = | Size | Date Modifiec
My Recent
Dacuments

T —
F i | 1
L.f’ 0;\: E
=]

My Documents

My Camputer
— 4 I I _’I
.‘__,)! File: name: IFormuIér razpisu prispevkoy j Save I
Ty Mekiwork =
Places Save as bype: IMicrc-sc-Ft Office Excel Warkbook, j Cancel I ;
i
Obr. 1

3. Ako nédzov stboru zadajte v tvare ICO_obdobie a subor uloZte ako textovy (oddeleny
tabelatormi) podl'a Obr.2. Ako priklad sme tu pouZili ICO = 12345678 a obdobie = 200706.
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Obr. 2

4. Takto vytvoreny sibor potom zaslite na e-mailovu adresu:
5 rozpisy_ts@ing.sk
Ako predmet e-mailu zadajte ICO spolo¢nosti, za ktoru je rozpis vytoreny.

Ak ndm zaslete rozpis e-mailom podl'a uvedeného postupu, nemusite ho zasielat’ v papierove;j
podobe postou.



